
 

 

 

ATELIER LÉA  

 

PRÉSENTATION 

 
Vous désirez vous initier à LÉA ou en apprendre davantage sur les différentes fonctionnalités de cet environnement de 
communication professeurs-étudiants? L’atelier LÉA est pour vous! Offert en laboratoire informatique (concept mains sur les 
touches), cet atelier vous permettra d’apprendre comment diffuser aisément de l’information à vos groupes et d’interagir avec 
vos étudiants. 

 

CLIENTÈLE VISÉE 

 
Les enseignants au régulier et à la formation aux adultes et plus particulièrement, les enseignants débutants (0-5 ans 
d’expérience) qui ne connaissent pas ou qui maîtrisent peu LÉA. 

 

PROGRAMMATION 

 
PARTIE 1 – LES INDISPENSABLES 
CE QU’IL FAUT SAVOIR POUR BIEN DÉBUTER LA SESSION ! 
 

 Définir les informations me concernant qui sont présentées aux étudiants 

 Accéder à mes listes d’étudiants 

 Déposer mon plan de cours et divers documents sur LÉA 

 Communiquer avec mes étudiants avec MIO – Messagerie Interne Omnivox 

 Envoyer des communiqués à mes groupes d'étudiants 

 Utiliser un calendrier de classe : évènements, travaux, examens, etc. 

 
Note : lors de cet atelier, SVP, apportez avec vous votre plan de cours en format électronique. Pensez également à un mot 
de bienvenue pour vos étudiants. 
 
PARTIE  2 – LES ESSENTIELS 
GRILLES D’ÉVALUATION, ABSENCES ET RETARDS, SUIVIS 
  

 Définir la grille d’évaluation 

 Entrer les résultats 

 Remettre les notes finales 

 Importer et partager des données 

 Gérer les absences et les retards de mes étudiants 

 Faire le suivi des actions de mes étudiants 

 
 



 

 

 

PARTIE 3 – LES UTILITAIRES 

ÉNONCÉS ET REMISES DES TRAVAUX  

 

 Rédiger les énoncés des travaux  

 Remettre des travaux en mode électronique 

 Retourner des travaux corrigés en mode électronique 

 Utiliser des fichiers ZIP 

 

Note : veuillez noter que le contenu des ateliers est souple et peut être adapté en fonction de besoins. 

 

HORAIRE DE L’ATELIER 

 
 Vendredi 20 janvier 2017 | 9h00 - 11h30 | Local A-309 

 

PERSONNE-RESSOURCE 

 
Pour information ou pour réserver votre place, veuillez communiquer avec : 

 
Marie-Janou Lusignan 
Conseillère pédagogique, soutien à l’enseignement 
@  mjlusignan@cegepgranby.qc.ca  
 1365 
 
Date limite pour confirmer votre participation: 19 janvier 2017. 
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